@« ELITERNSPRECHTAGE

WIE BUCHE ICH TERMINE?

Sobald die Schule einen neuen Elternsprechtag angelegt und den Buchungszeitraum gestartet hat, erhalten Sie

eine Benachrichtigung (siehe »Benachrichtigungen«). Um
daraufhin einen Termin zu buchen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie das Modul »Elternsprechtage« liber die Start-
seite bzw. die Navigationsleiste oder klicken Sie auf den
Link in der Benachrichtigung.

2. Klicken Sie auf »Termin buchen« und wahlen Sie die
Lehrkrafte 1 aus, bei denen Sie einen Termin buchen
mochten.

3. Sie sehen nun die Ubersicht der freien und bereits
belegten Termine. Klicken Sie hier auf ein freies Feld
(griin), um einen neuen Gesprachstermin zu buchen.

Achten Sie darauf, falls Sie mehrere Kinder an der Schule

haben, das richtige Kind 2 auszuwahlen, bevor Sie den
einzelnen Termin buchen 3 . Diese Info - also um wel-
ches Kind sich der Gesprachstermin handelt - wird der
jeweiligen Lehrkraft Gbermittelt.

Falls mehrere Tage bei der Terminwahl zur Auswahl
stehen, kdnnen Sie zwischen diesen mit den oberen
Pfeilen hin- und herwechseln 4 . Wenn Sie alle
gewiinschten Termine gebucht haben, schlie3en Sie die
Buchung final mit »Buchen« 5 unten rechts ab.

Anbieter auswahlen
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(] Hella Wahnsinn
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Richard Richtig () Roman Tisch
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Carmen Bir (CB3) Caro Sell (CSe) Richard Richtig (RRi)
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Termin mit Richard Richtig
Berta Birne

(J LaraBime
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WIE KANN ICH BEREITS GEBUCHTE TERMINE EINSEHEN UND GGF. ANDERN ODER STORNIEREN?

Wenn Sie das Modul aufrufen, sehen Sie alle von lhnen
gebuchten Termine in einer Ubersicht.

Von hier aus konnen Sie nun lhre Buchungen jederzeit
stornieren und ggf. neue Sprechzeiten buchen. Klicken Sie
dafiir zunachst auf »Termin buchen« 6 und wahlen dann
die Lehrkrafte aus, bei denen Sie eine Buchung andern
mochten. Im nachsten Schritt klicken Sie auf den jeweiligen
gebuchten Termin (hellblau) und [6schen diesen. Fir den
Fall, dass Sie einen anderen Termin buchen moéchten, wah-
len Sie wie bereits oben beschrieben an dieser Stelle einfach
einen neuen freien Termin (griin) aus.

Wichtig: Terminanderungen sind nur wahrend des laufen-
den Buchungszeitraums 7 moglich.

ERKLARVIDEO

Elternsprechtag Jahrgang 5-10 / Juli 2024 18.07.2024 - 19.07.2024

Der Unterricht endet fir alle Klassen nach der 7. Stunde. Die Einladung zum Elternsprechtag erhalten alle Eitern per
IServ-Elternbrief.

@ solange der Buchungszeitraum liuft, kdnnen Sie Ihre reservierten Termine noch andern.
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